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Manual pro podavani prubéznych a zavérecnych zprav NFOH

. Po pfihlaseni do Grantysu si nahofe v menu otevrete Projekty.

2. Vyberte projekt, ke kterému budete pripravovat zpravu a kliknéte na

Upravit.
. Vlevém menu otevrte Zpravy, vyberte pfislusnou zpravu a dejte Upravit

(pro vygenerovdni do wordu po vyplnéni stisknéte modré tlacitko
stdhnout).

. Nyni mUZete zadit vyplfiovat vécnou zprdvu pfimo v Grantysu. Zpravu si
mUzZete ukladat pribézné a jesté pred stazenim a odeslanim vsechny
zmény ulozte.

. Formular vyuctovani (v excelu) najdete v levém menu Soubory, formular
si mUZete rovnou otevfit anebo stahnout.

. Po vypInéni formular vyuctovani prosim nahrajte zpét do Soubord.

. Pokud mate dalsi pfilohy v elektronické podobé (fotky, informacni letaky,
pozvanky, plakdty) rovnéz je prosim nahrajte do Soubor( v pfislusné
zpravé ve zvoleném projektu.

. Po vypInéni dejte zeleny odkaz Odeslat, tim bude Vase zprava odevzdana
a nebude mozné ji upravovat.

. Formular vécné zpravy, formular vyuctovani a prislusné kopie ucetnich
dokladt vyplyvajici ze smlouvy o nadacnim prispévku vytisknéte a zaslete
postou do NFOH, Legerova 22, Praha 2, 120 00.



